Procedury obowiazujace w oddzialach przedszkolnych
w Szkole Podstawowej nr 3 im. A. Fiedlera w
Polkowicach

Cel gtéwny

Wprowadzenie procedur dotyczacych zdrowia, bezpieczenstwa i sytuacji kryzysowych w oddziatach
przedszkolnych w Szkole Podstawowej nr 3 im. A. Fiedlera w Polkowicach uzasadnia sie troska o dobro
dzieci objetych opieka naszej placéwki. Procedury obowigzujg wszystkich pracownikéw szkoty, rodzicow
dzieci uczeszczajacych do oddziatéw przedszkolnych oraz osoby upowaznione przez nich do odbioru
dzieci. Wszystkie osoby Swiadczgce prace na rzecz placéwki sg zobowigzane postepowaé zgodnie z
przyjetymi procedurami. Rodzice zobowigzani sg zna¢ i przestrzega¢ postanowien niniejszego
dokumentu.

Sposadb prezentacji procedur
1. Zamieszczenie procedur na stronie internetowe] placoéwki, udostepnienie dokumentu do wgladu
dla Rodzicéw w sekretariacie szkoty.

2. Zapoznanie wszystkich pracownikéw szkoty z trescig procedur.

Dokonywanie zmian w procedurach

Wszelkich zmian w opracowanych procedurach dotyczgcych bezpieczenstwa dzieci w oddziale
przedszkolnym moze dokonac¢ z witasnej inicjatywy lub na wniosek Rady Pedagogicznej Dyrektor
placéwki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez Rada Rodzicéw. Proponowane zmiany nie moga by¢
sprzeczne z prawem.

Osoby podlegajace procedurze

J Dyrektor — ponosi odpowiedzialnos¢ za stan bezpieczenstwa i higieny w oddziale
przedszkolnym; zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w oddziale przedszkolnym, a takze
bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych przez szkote poza
budynkiem szkoty; kontroluje obiekty nalezgce do szkoty pod katem zapewnienia bezpiecznych i
higienicznych warunkdéw korzystania z tych obiektdw; sporzadza protokoty z kontroli obiektéw;
odpowiada za jakos$¢ pracy pracownikdw, za organizacje pracy; opracowuje procedury i instrukcje
zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa dzieciom.

J Nauczyciele — s3 zobowigzani do nadzoru nad dzieémi przebywajacymi w oddziale
przedszkolnym oraz do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem;
zapewniajg opieke, wychowanie i uczenie sie w atmosferze bezpieczeistwa; upowszechniajg wsréd
dzieci wiedze o bezpieczenstwie oraz ksztattujg wtasciwe postawy wobec zdrowia, zagrozen i sytuacji
nadzwyczajnych; sg zobowigzani do przestrzegania przepiséw prawa ogdlnego i wewnetrznego.

J Inni pracownicy szkoty — sg zobowigzani do rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z
powierzonym stanowiskiem oraz z funkcja opiekuicza i wychowawczg szkoty; pomagaja
nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekunczej; sg zobowigzani do
przestrzegania przepisdw prawa ogdélnego i wewnetrznego.

o Rodzice - w trosce o bezpieczeristwo wtasnego dziecka, powinni znaé procedury zapewnienia
bezpieczenstwa obowigzujgce w oddziale przedszkolnym i szkole; w tym zakresie powinni takze
wspotpracowacd z dyrektorem, wychowawcami swojego dziecka oraz innymi pracownikami szkoty.



W nagtych wypadkach wszystkie dziatania pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 3 im. A. Fiedlera w
Polkowicach bez wzgledu na zakres ich czynnosci stuzbowych, w pierwszej kolejnosci skierowane s3
na zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom.

Spis procedur:

| PROCEDURA dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z oddziatu przedszkolnego

I PROCEDURA dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z oddziatu
przedszkolnego chce odebra¢ rodzic/opiekun prawny bedacy pod wptywem alkoholu lub
narkotykdw, zachowujacy sie agresywnie, ktory nie jest w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa

I PROCEDURA dotyczy przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z oddziatu przedszkolnego

IV PROCEDURA dotyczy przypadku odbierania dziecka z oddziatu przedszkolnego przez rodzicéw
rozwiedzionych lub w separacji

VI PROCEDURA dotyczy postepowania w razie samowolnego opuszczenia sali przez dziecko

VIl PROCEDURA dotyczy znalezienia niebezpiecznego przedmiotu u wychowanka

VIl PROCEDURA dotyczy postepowania w przypadku, gdy na terenie placéwki zdarzyt sie
nieszczesliwy wypadek

IX PROCEDURA dotyczy postepowania gdy w czasie pobytu w oddziale przedszkolnym dziecko ma objawu
chorobowe

X PROCEDURA dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci udzielenia pierwszej pomocy
dziecku w Oddziale przedszkolnym

XI PROCEDURA postepowania w przypadku wystgpienia w oddziale przedszkolnym choroby
zakaznej/ pasozytniczej

XII PROCEDURA dotyczaca naruszenia przez dziecko godnosci osobistej nauczyciela

XIIl PROCEDURA dotyczgca tamania przyjetych norm funkcjonowania dziecka w przedszkolu
(przemoc fizyczna wobec réwiesnikdw, autoagresja, agresja stowna, niestosowanie sie do
polecen nauczyciela, niszczenie mienia szkoty jak réwniez prywatnego dzieci, pracownikéw
szkoty)

XIV PROCEDURA dotyczgca przyjmowania i rozpatrywania wnioskow i skarg



PROCEDURA dotyczy przyprowadzania i odbierania dziecka z oddziatu przedszkolnego

1.

10.

11.

12.

13.
14.

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do oddziatu przedszkolnego i z oddziatu przedszkolnego
odpowiadajg

rodzice/prawni opiekunowie lub osoby przez nie upowaznione posiadajgce petng zdolnos$é¢ do
czynnosci prawnych.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd osobisty
lub inny dokument umozliwiajgcy stwierdzenie tozsamosci osoby (ze zdjeciem) i na zadanie
nauczycielki okazac go.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do oddziatu przedszkolnego do godziny 6:30 do 8.00.
Rodzice/prawni opiekunowie majg obowigzek przyprowadzac dziecko do sali i przekazaé¢ pod
opieke nauczyciela lub pomocy nauczyciela.

Nauczyciel bierze petng odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

W godzinach, w ktdrych dopuszcza sie tgczenie grup odpowiedzialnos¢ za bezpieczeristwo dziecka
ponosi nauczyciel, ktdry jest umieszczony w harmonogramie czasu pracy dydaktycznej.

Dzieci mogg przynosié swoje zabawki zdomu po uzgodnieniu z nauczycielky. Muszg to by¢ zabawki
bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

Dzieci przebywajgce w oddziale przedszkolnym nalzy odebraé do godziny 16:30.

Wydanie dziecka innym osobom, niz rodzice/prawni opiekunowie moze nastgpi¢ tylko w
przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicow/ prawnych opiekundw.
Wypetnione upowaznienie z wykazem osdb odpowiedzialnych za odbiér dziecka z oddziatu
przedszkolnego rodzice/opiekunowie sktadajg osobiscie u nauczyciela grupy na poczatku roku
szkolnego i majg prawo w kazdej chwili dodac¢ lub usung¢ z listy osobe upowazniong do odbioru
dziecka.

Rodzice/prawni opiekunowie lub osoby upowaznione odbierajg dziecko od nauczyciela z sali lub z
ogrodu.

W przypadku odbierania dzieci z placu zabaw, rodzic/prawny opiekun lub osoba przez nich
upowazniona, sg zobowigzani podejs¢ do nauczyciela i poinformowac go o odbiorze dziecka z
oddziatu przedszkolnego.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/ prawnego opiekuna zgtaszang telefonicznie.
Dopuszcza sie mozliwos¢ odbioru dziecka przez niepetnoletnie rodzenstwo, ktdre ukonczyto 13 lat,
na podstawie upowaznienia podpisanego przez rodzicow. Zdolnos¢ do wykonywania czynnosci
prawnych posiadajg osoby powyzej 13 roku zycia. Oznacza to brak zdolnosci do bycia podmiotem
upowaznienia i realizacji tego upowaznienia w przypadku osdb ponizej 13 roku zycia.



15.
16.
17.

18.

Od momentu odebrania dziecka z oddziatu przedszkolnego przez osobe upowazniong, cata
odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie dziecka spoczywa na osobie dajgcej upowaznienie.
Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych osoby
odbierajgcej dziecko z oddziatu przedszkolnego z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze sie, ze dane nie sg zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/ prawnych opiekundw i
Dyrektora placéwki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

PROCEDURA dotyczy przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze dziecko z oddziatu
przedszkolnego chce odebra¢é rodzic/opiekun prawny bedacy pod wptywem alkoholu
lub substancje odurzajgce, zachowujacy sie agresywnie, ktory nie jest w stanie
zapewnic dziecku bezpieczenstwa

1.

Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia Dyrektora placéwki.

Zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub inng osobe
upowazniong przez rodzicow do odebrania dziecka z oddziatu przedszkolnego.

W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru, Dyrektor lub
nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke Policji.

Po rozpoznaniu przez Policje sytuacji domowej dziecka Dyrektor placéwki i Policja podejmujg
decyzje o dalszym postepowaniu w sprawie.

Po zdarzeniu Dyrektor placéwki przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistniatej
sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okresSlonych w ,Procedurze
przyprowadzania i odbierania dziecka z oddziatu przedszkolnego”

Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistniatego zdarzenia nauczyciel sporzadza
notatke stuzbowa i przekazuje jg Dyrektorowi placowki.

Jezeli powtarzajg sie przypadki, w ktérych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko z oddziatu
przedszkolnego znajduje sie pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to wychowaweca rozpoznaje
sytuacje domowag i rodzinng dziecka, jezeli zachodzi taka koniecznos$¢ powiadomienia o tym fakcie
policje ( specjaliste ds. nieletnich ) celem rozeznania sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a
nastepnie powiadamia Sad Rodzinny



dotyczy

PROCEDURA przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane z oddziatu

przedszkolnego

1. Jedli dziecko nie zostanie odebrane z oddziatu przedszkolnego w godzinach otwarcia placéwki,

2. nauczyciel dzwoni do rodzicow/prawnych opiekundw dziecka, a w nastepnej kolejnosci do innych
0s0b upowaznionych do odbioru

3. Jesli préby kontaktu z rodzicami/ prawnymi opiekunami, a w nastepnej kolejnosci osobami
upowaznionymi nie przynoszg rezultatu, nauczyciel powiadamia o tym fakcie Dyrektora placowki.

4. Dyrektor lub pod jego nieobecnos$é¢ nauczyciel prébuje zawiadomié o zaistniatej sytuacji
rodzicéw/prawnych opiekundw i zobowigzuje ich do niezwtocznego odebrania dziecka z oddziatu
przedszkolnego.

5. Jesli préba zawiadomienia rodzicow sie nie powiedzie, Dyrektor lub nauczyciel zwraca sie o pomoc
do Policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicow/ prawnych opiekunow.

6. Po konsultacji z Policjg Dyrektor lub nauczyciel moze zwrécié sie do policji z prosbag o podjecie
dalszych dziatan przewidzianych prawem, tacznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu
opiekunczym.

7. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatke stuzbows, ktéra przekazuje Dyrektorowi oddziatu
przedszkolnego.

8. Po zdarzeniu Dyrektor przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka w celu
wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa obowigzujgcego w oddziale
przedszkolnym.

9. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z oddziatu przedszkolnego powtarzajg sie, Dyrektor

zobowigzany jest powiadomic¢ Sad Rodzinny i poinformowac rodzicow/prawnych opiekundéw o 10.
podjetych dziataniach



1\ dotyczy
PROCEDURA przypadku odbierania dziecka z oddziatu przedszkolnego przez

rodzicow rozwiedzionych lub w separacji

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

2. Jesli do oddziatu przedszkolnego zostanie dostarczone postanowienie sgdu o sposobie
sprawowania przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

3. kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru, nauczyciel
powiadamia Dyrektora placowki i rodzica/opiekuna sprawujgcego opieke nad dzieckiem.

4. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonujg witadze rodzicielskg, a mimo to na terenie oddziatu
przedszkolnego dochodzi miedzy nimi do sporéw o odbiér dziecka, np. ktdtnie rodzicow,
wyrywanie sobie dziecka, itp. nauczyciel lub Dyrektor powiadamia Policje.

5. Rodzic/ opiekun prawny zobowigzany jest niezwfocznie poinformowaé placéwke o zmianie
sytuacji prawnej rodziny.



VI

dotyczy

PROCEDURA postepowania w razie samowolnego opuszczenia sali przez dziecko

1.

10.

Nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni oddziatu przedszkolnego zobowigzani sg rzetelnie
realizowaé powierzone im zadania zwigzane z bezpieczeristwem wychowankdéw, w tym zadania
zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad nimi.
W sytuacji, gdy nauczyciel lub inna osoba sprawujgca opieke lub nadzér zauwazy brak
wychowanka w miejscu prowadzenia zajeé lub miejscu, gdzie wychowanek powinien przebywag,
nalezy:

» ustali¢ w miare precyzyjnie, kiedy i gdzie wychowanek widziany byt po raz ostatni oraz

rozpytac inne dzieci z grupy, czy nie majg wiedzy, gdzie wychowanek magt sie oddali¢,
* dokonaé¢ sprawdzenia najblizszych pomieszczenn (terenu) przylegtych do miejsca
prowadzenia zajec.

W przypadku nieustalenia miejsca pobytu wychowanka w wyniku podjecia czynnosci wskazanych
w pkt 2, nalezy powiadomi¢ dyrektora (p. Kaczmarek) o samowolnym oddaleniu sie wychowanka
z miejsca prowadzenia zajec.
Dyrektor wyznacza osobe (pedagog, psycholog, nauczyciel swietlicy lub inny nauczyciel bedacy w
dyspozycji) do pomocy w ustaleniu gdzie oddalit sie wychowanek.
Jezeli podjete dziatania opisane w niniejszej procedurze nie przyniosg rezultatu o zaistniatej
sytuacji informowani sg rodzice i odpowiednie stuzby.
Decyzje o powiadomieniu policji podejmuje dyrektor szkoty.
W trakcie prowadzenia akcji poszukiwawczej nalezy pamieta¢ o zapewnieniu bezpieczenstwa i
opieki pozostatym wychowankom oraz o zachowaniu spokoju, tak by nie wywotywa¢ paniki i
niepotrzebnego stresu wsérdd dzieci.
Kazdy przypadek samowolnego oddalenia sie wychowanka z miejsca prowadzenia zaje¢ po
zakonczeniu akcji poszukiwawczej podlega analizie przez dyrektora pod katem funkcjonowania
procedur bezpieczenstwa.
W przypadku samowolnego oddalenia sie wychowanka z miejsca zajeé, wychowawca informuje o
zdarzeniu rodzicéw i analizuje przyczyny zaistniatej sytuacji.
Kazdy przypadek samowolnego oddalenia sie wychowanka z miejsca prowadzenia zajec jest
odnotowywany w dzienniku.



dotyczy
11. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z dzieckiem, prébujac wyjasnic przyczyny zdarzenia i zapobiec
podobnym incydentom. W razie problemdw prosi o pomoc psychologa.
12. W przypadku nie odnalezienia dziecka na terenie placéwki, Dyrektor powiadamia Policje i
zawiadamia o tym fakcie rodzicéw/opiekundw dziecka.

VII PROCEDURA znalezienia niebezpiecznego przedmiotu u wychowanka

1. Nauczyciel monitoruje wchodzgce do sali dzieci, zwracajgc uwage na przedmioty przynoszone
przez nie do oddziatu przedszkolnego.

2. W przypadku przyniesienia przez dziecko niebezpiecznego przedmiotu, nauczyciel natychmiast go
zabiera i zabezpiecza.

3. Nauczyciel powiadamia Dyrektora o zaistniatym zdarzeniu.

4. Dyrektor powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka o powstatym zagrozeniu.

5. Dyrektor lub nauczyciel przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji i uSwiadomienia konsekwencji zabawy takimi przedmiotami.

6. Nauczyciel oddaje przedmiot niebezpieczny rodzicom.

7. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia.



VIl PROCEDURA dotyczy postepowania w przypadku, gdy na terenie placéwki zdarzyt
sie nieszczesliwy wypadek

Wypadek dziecka — nagte zdarzenie powodujgce uraz, wywotfane przyczyng zewnetrzng, ktére
nastgpito w czasie pozostawienia dziecka pod opieka oddziatu przedszkolnego.
Uraz (skaleczenie, otarcie, zasinienie) nie stanowi wypadku. Nie sporzadza sie dokumentacji
powypadkowe;.
I Podczas lekkich obrazen (otarcia, skaleczenia, siniaki) niewymagajacych udzielenia
pierwszej pomocy przedlekarskiej i niepowodujgcych stanu nagtego zagrozenia zdrowia lub zZycia
dziecka: Nauczyciel:

1. Zabezpiecza grupe.

2. Zapewnia udzielenie dziecku doraznej pomocy przedmedycznej (dezynfekcja, zatozenie
plastra, opatrunku).

3. Powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka o okolicznosciach powstania obrazen. W
przypadku obrazen gtowy kontaktuje sie z rodzicami bezposrednio po zaistniatej sytuacji,
opisuje jg i w zaleznosci od potrzeb zawiadamia pogotowie lub obserwuje dziecko na
wypadek wystgpienia dolegliwosci takich jak nagta senno$¢, nudnosci lub wymioty,
krwawienie, utrata przytomnosci, zaburzenia widzenia, zaburzenia réwnowagi,
zdezorientowanie. W przypadku wystgpienia ktérejkolwiek z podanych dolegliwosci lub
uzasadnionych watpliwosci co do stanu zdrowia dziecka, pracownik oddziatu
przedszkolnego niezwtocznie zawiadamia pogotowie ratunkowe, a nastepnie kontaktuje sie
z rodzicami raz jeszcze w celu udzielenia informacji o podjetych dziataniach.

4. W zaleznosci od samopoczucia dziecka, wspodlnie z rodzicami ustala dalsze czynnosci, np.
godzine odbioru dziecka z oddziatu przedszkolnego w dniu zdarzenia.

5. W przypadku podejrzenia choroby dziecka, niewymagajacej udzielenia pierwszej pomocy
przedlekarskiej (gorgczka, kaszel, katar, wysypka, itp.) nauczyciel powiadamia rodzicow/
opiekundow prawnych dziecka o koniecznosci odbycia konsultacji lekarskiej.

] W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata, wypadku zbiorowego lub
Smiertelnego, dyrektor, nauczyciel lub inny pracownik oddziatu przedszkolnego, ktéry powziat
wiadomos¢ o

wypadku podejmuje nastepujgce dziatania:

1. Zapewnia pozostatym dzieciom opieke (nadzdr nauczyciela) i udziela w miare mozliwosci
poszkodowanemu doraznej pomocy przedmedyczne;j.
Sprowadza fachowg pomoc medyczng.

Informuje rodzicéw/opiekundéw prawnych o zdarzeniu.

4. W miare mozliwosci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy lub wzywa pracownika
przeszkolonego w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedlekarskie;j.

5. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego, do obowigzkdw udzielajgcego pierwszej pomocy
przedlekarskiej nalezy w szczegdlnosci utozenie poszkodowanego w bezpiecznej pozycji oraz
wykonanie sztucznego oddychania i masazu serca.

6. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy moze wykorzystaé rowniez wyroby medyczne oraz
produkty lecznicze wydawane bez przepisu lekarza, stanowigce wyposazenie apteczki.



7. Wzywajacy pogotowie ratunkowe jest zobowigzany udzieli¢ pracownikowi pogotowia
ratunkowego wszelkich informacji niezbednych do udzielenia pierwszej pomocy
poszkodowanemu, a takze postepowac zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza,
ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego.

Dyrektor po zaistniatym wypadku ma obowigzek:

1. Powotac zespdt powypadkowy, ktory ustali okolicznosci i przyczyny wypadku oraz sporzadzi

protokdét powypadkowy.

Zatwierdzi¢ protokot podpisany przez zespét powypadkowy.

2. Doreczy¢ niezwtocznie protokét powypadkowy rodzicom oraz pouczyé ich o sposobie i trybie
odwotania.

3. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia zawiadomié niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

Il Sposoby przeciwdziatania wypadkom dzieci w oddziale przedszkolnym:

1. Nauczyciel jest zobowigzany do ustalania norm bezpiecznego zachowania sie dzieci podczas
ich pobytu w oddziale przedszkolnym, omawiania zasad bezpieczeristwa oraz aktualizowania
przepiséw poprzez:

a) przestrzeganie dzieci przed zagrozeniami dzieki organizowaniu zabaw edukacyjnych,

b) uczenie dzieci przewidywania zagrozen,

c) ocenianie zachowan zagrazajacych zdrowiu w réznych sytuacjach, takze codziennych,

d) uczenie zasad postepowania warunkujgcych bezpieczenstwo w formie konkurséw czy
quizow,

e) przedstawianie skutkéw niebezpiecznych zachowan dzieki zabawie, opowiadaniu

bajek czy wyswietlaniu filmdéw.
2. Nauczyciel ponadto ma obowigzek:

a) otoczyé wszystkie dzieci ciggta opieka i zapewnié im nadzér,

b) przewidywac sytuacje niebezpieczne i unikac ich,

c) tworzy¢ wiasciwe warunki do bezpiecznego rozwoju dziecka,

d) unikac sytuacji i miejsc niebezpiecznych,

e) stosowac sie do przepiséw BHP oraz opracowanych procedur bezpieczeristwa.

3. Dyrektor placéwki czuwa nad przestrzeganiem przepiséw BHP przez wszystkich pracownikéw,
a w szczegodlnosci:

a) pilnuje przestrzegania procedur bezpieczenstwa obowigzujgcych w oddziale
przedszkolnym,

b) umieszcza w widocznym miejscu plan ewakuacji,

c) dba o zaopatrzenie placéwki w odpowiednig liczbe apteczek i sprzetu gasniczego,

d) dba o okresowe kontrole budynku oddziatu przedszkolnego i placu zabaw.

IX PROCEDURA dotyczy postepowania gdy w czasie pobytu w oddziale
przedszkolnym dziecko ma objawu chorobowe
1. Nauczyciel ma prawo odmdwic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe.

2. Nauczyciel ma prawo dokonaé pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika, ze
moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan podgorgczkowy lub chorobowy,



nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy lub bezzwtocznie powiadamia rodzica telefonicznie
o koniecznosci odbioru dziecka.

Przy lekkich dolegliwosciach nauczyciel udziela pierwszej pomocy.

W przypadku utrzymujacych sie dolegliwosci lub wysokiej temperatury nauczyciel powiadamia
telefonicznie rodzicéw o dolegliwosciach dziecka.

W przypadku braku kontaktu telefonicznego z rodzicami dziecko pozostaje w oddziale
przedszkolnym.

Rodzic jest zobowigzany do pilnego oddzwonienia do oddziatu przedszkolnego, do czasu pobytu
dziecka w oddziale przedszkolnym.

Rodzice lub osoba petnoletnia osobiscie muszg odebraé dziecko z oddziatu przedszkolnego.

W razie nasilajgcych sie objawdéw chorobowych wzywa sie pogotowie ratunkowe i ponownie
kontaktuje sie z rodzicem.



X PROCEDURA dotyczy postepowania w przypadku koniecznosci udzielenia
pierwszej pomocy dziecku w Oddziale przedszkolnym

1. Pierwsza pomoc przedmedyczna to pomoc w stanie nagtego zagrozenia zdrowia lub zycia
wychowanka oddziatu przedszkolnego/pracownika.

2. Pierwsza pomoc przedmedyczna polega przede wszystkim na wezwaniu pogotowia
ratunkowego oraz wykonaniu czynnosci podejmowanych w celu ratowania osoby w stanie
nagtego zagrozenia zdrowia, w tym réwniez z wykorzystaniem wyrobéw medycznych oraz
produktéw leczniczych wydawanych bez przepisu lekarza, dopuszczonych do obrotu w
Polsce.

3. W przypadku zaistnienia wypadku w oddziale przedszkolnym pracownik oddziatu
przedszkolnego, ktéry zauwazyt zdarzenie lub jest jego Swiadkiem, jest zobowigzany w
pierwszej kolejnosci zapewni¢ opieke poszkodowanemu poprzez wezwanie pielegniarki
szkolnej lub fachowej pomocy medyczne;j.

4. Wzywajacy pogotowie ratunkowe jest zobowigzany udzieli¢ pracownikowi pogotowia
ratunkowego wszelkich informacji niezbednych do udzielenia pierwszej pomocy
poszkodowanemu, a takze postepowac zgodnie z instrukcjami wydanymi przez lekarza,
ratownika lub dyspozytora pogotowia ratunkowego.

5. Pracownik oddziatu przedszkolnego bedacy swiadkiem zdarzenia lub pracownik, ktory je
zauwazyt jest zobowigzany zabezpieczyé miejsce wypadku i w razie koniecznosci
wyprowadzi¢ pozostate osoby z miejsca zagrozenia, a jesli nie ma mozliwosci zrobienia tego
osobiscie, powinien wezwac osobe, ktéra wykona te czynnosci.

6. Pierwszej pomocy przedmedycznej w sytuacji wymagajgcej nagtego dziatania
poszkodowanemu udziela pracownik oddziatu przedszkolnego, ktéry zauwazyt wypadek lub
jest swiadkiem zdarzenia.

7. Osoba udzielajgca pierwszej pomocy przedmedycznej powinna udzieli¢ tej pomocy zgodnie
z przyjetymi zasadami udzielania pierwszej pomocy.

8. Czynnosci podjete w ramach udzielania pierwszej pomocy powinny byé wykonywane do
czasu podjecia czynnosci kwalifikowanej pierwszej pomocy przez przybytego na miejsce
zdarzenia ratownika lub tez do czasu rozpoczecia medycznych czynnosci ratunkowych przez
przybyty na miejsce zdarzenia zesp6t ratownictwa medycznego.

9. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego do obowigzkéw udzielajgcego pierwszej
pomocy przedmedycznej nalezy w szczegdlnosci wykonanie w razie konieczno$ci opatrunku,
utozenie poszkodowanego w bezpiecznej pozycji, wykonanie sztucznego oddychania oraz
masazu serca, niedopuszczenie do sytuacji zagrozenia zycia.

10. Jesli pierwszej pomocy przedmedycznej ma udziela¢ nauczyciel prowadzgcy w tym samym
czasie zajecia wychowawczo-dydaktyczne i opiekurnicze z grupg wychowankdw oddziatu
przedszkolnego, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych dzieci.

11. Pozostawienie reszty dzieci bez opieki jest niedopuszczalne.

12. O zaistnieniu wypadku w oddziale przedszkolnym niezwtocznie powiadamia sie Dyrektora
placéwki.

13. Postepowanie po zaistnieniu wypadku w oddziale przedszkolnym regulujg przepisy rozdz.
40 Rozporzadzenia w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach.



Xl

PROCEDURA dotyczgca postepowania w przypadku wystgpienia w oddziale

przedszkolnym choroby zakaznej/ pasozytniczej

Rodzice majg obowigzek niezwtocznie poinformowac przedszkole o chorobie zakaznej u
dziecka.

Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicdw o przypadku wystgpienia choroby zakaznej
w oddziale przedszkolnym.

Personel obstugowy ma obowigzek meble i zabawki umy¢ srodkami antybakteryjnymi. Dalsze
dziatania w takiej sytuacji Dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.

W przypadku owsicy

W przypadku zgtoszenia przez rodzica przypadku zachorowania dziecka na owsice

1.

Wychowawca powiadamia rodzicéw dzieci uczeszczajgcych do oddziatu przedszkolnego o
przypadku zachorowania dziecka na owsice z zaleceniem codziennej kontroli na wypadek
pojawienia sie charakterystycznego dla owsicy swigdy odbytu , zwtaszcza w nocy, ktéry moze
by¢ przyczyng min. bezsennosci, braku apetytu oraz drazliwosci ( zakazenia mogg przebiegac
rowniez bezobjawowo).

Dyrektor zarzadza i egzekwuje od personelu obstugowego jeszcze czestsze, niz obowigzkowo
, dezynfekcje i dezynsekcje wszystkich pomieszczen przedszkolnych.

Dyrektor zobowigzuje nauczycieli do przeprowadzenia dodatkowych pogadanek na temat
higieny rak, prawidtowego korzystania z urzagdzen sanitarnych.

W przypadku wykrycia lub podejrzenia zachorowania podczas pobytu dziecka w oddziale
przedszkolnym:

1.

2.
3.
4

Poinformowanie rodzicéw dziecka .

Niezwtoczne odebranie dziecka z placéwki przez rodzicow lub prawnych opiekundw.

Przez okres kuracji dziecko pozostaje w domu do catkowitego wyleczenia .

W przypadku wystgpienia trudnosci, np. w rodzinach o niskim statusie ekonomicznym
dyrekcja placéwki podejmuje wspotprace z opieka spoteczng w celu udzielenia wsparcia tym
rodzinom.

Rodzice/opiekunowie prawni dziecka, po przebytej chorobie pasozytniczej, zobowigzani sg
do dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, ze dziecko moze uczeszcza¢ do oddziatu
przedszkolnego (ze dziecko jest zdrowe).

Poinformowanie catej spotecznosci przedszkolnej o wystgpieniu choroby pasozytniczej w
oddziale przedszkolnym (np. rozmowy indywidualne, zebrania grupowe, tablica ogtoszen,
strona internetowa oddziatu przedszkolnego).

W przypadku wszawicy

Zgoda rodzicéw na objecie dziecka opieka jest rGwnoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie w
przypadku uzasadnionym przegladu czystosci skory gtowy dziecka.

1.

2.

Podczas wywiadowek wychowawcy majg obowigzek przypomniec rodzicom o koniecznosci
monitorowania czystosci skory gtowy dziecka.

W przypadku wystgpienia wszawicy Dyrektor zarzgdza dokonanie przez nauczycielke lub
osobe upowazniong kontroli czystosci skory gtowy wszystkich dzieci w grupie z zachowaniem
zasady intymnosci (nie informuje o wyniku pozostatych osdb)



Nauczycielka (lub osoba kompetentna upowazniona przez Dyrektora placéwki) zawiadamia
rodzicow dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice o koniecznosci podjecia niezwtocznie
zabiegow higienicznych skoéry gtowy. W razie potrzeby instruuje rodzicéw o sposobie dziatan,
informuje tez o koniecznosci poddania sie kuracji wszystkich domownikéw i monitoruje
skutecznosé dziatan, jednoczesnie informuje Dyrektora placéwki o wynikach kontroli i skali
zjawiska.

Aby skutecznie wyeliminowa¢ wszawice, na czas kilkudniowej kuracji nalezy dziecko
odizolowac od grupy, tj. pozostawi¢ w domu.

W przypadku, gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak srodkéw
na zakup preparatu), dyrektor szkoty we wspétpracy z osrodkiem pomocy spotecznej,
udzielajg rodzicom lub opiekunom niezbednej pomocy.

W sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan (trzykrotne odsytanie tego
samego dziecka), osoba —nauczyciel, ktérg dyrektor upowaznit, zawiadamia o tym Dyrektora
placowki w celu podjecia bardziej radykalnych krokéw (zawiadomienie osrodka pomocy
spotecznej o koniecznosci wzmozenia nadzoru nad realizacja funkcji opiekuiczych przez
rodzicodw dziecka oraz udzielenia rodzinie potrzebnego wsparcia).



Xl PROCEDURA dotyczaca naruszenia przez dziecko godnosci osobistej nauczyciela

1. Nauczyciel informuje dziecko o nagannym zachowaniu, odnotowuje ten fakt w dzienniku zaje¢.

2. Wychowawca informuje rodzicéw i przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami. Informuje o
konsekwencjach zachowania, ktdre spotecznie nie jest akceptowane.

4. Z przeprowadzonej rozmowy sporzgdza notatke.

5. Monitoruje zjawisko.

6. W przypadku nasilania sie zjawiska, dyrektor powiadamia policje i sgd dla nieletnich



Xl PROCEDURA dotyczaca tamania przyjetych norm funkcjonowania dziecka w
przedszkolu (przemoc fizyczna wobec rowiesnikow, autoagresja, agresja stowna,
niestosowanie sie do polecen nauczyciela, niszczenie mienia szkoty jak rowniez
prywatnego dzieci, pracownikéw szkoty)

Przerwanie sytuacji niebezpiecznej i zabezpieczanie dziecka/ dzieci biorgcych udziat w zdarzeni.
Stowna informacja do dziecka o zaprzestanie dziatania. Jezeli dziecko nie reaguje na upomnienie,
odizolowanie dziecka i wskazanie ustalonych sposobdw wyciszenia sie np. pobyt na pufie.

W przypadku braku skutecznosci powyzszych dziatan, dorazne wsparcie pedagoga, psychologa lub
wicedyrektora.

Nauczyciel informuje dziecko o nagannym zachowaniu, odnotowuje ten fakt w dzienniku zajeé.
Wychowawca informuje rodzicow i przeprowadza rozmowe z dzieckiem i rodzicami. Informuje o
konsekwencjach zachowania, ktdre spotecznie nie jest akceptowane.

Z przeprowadzonej rozmowy sporzgdza notatke.

W przypadku zachowania agresywnego, w skutek ktérego obrazenia doznato dziecko wymagana jest
konsultacja z pielegniarka szkolng, poinformowanie pedagoga szkolnego i rodzicow.

W sytuacjach gdy dziecko stale przejawia zachowania agresywne nalezy zastosowac sie do krokow:

1.

Rozmowa wychowawcy z rodzicami/ prawnymi opiekunami, podczas ktérej dokonuje sie analizy
funkcjonowania dziecka w przedszkolu, ustala sie dziatania wspierajace eliminacje niewtasciwych
zachowan. Informuje sie réwniez rodzica o objeciu dziecka obserwacjg psychologiczno-
pedagogiczng na terenie przedszkola.

Spotkanie z rodzicami w obecnosci pedagoga lub psychologa szkolnego podczas ktdre przedstawia
sie wnioski wynikajace z obserwacji, oméwienie podjetych dziatan, ustalenie dalszych dziatan np.
diagnoza specjalistyczna, wsparcie psychologa, zmiana modelu wychowania.

Spotkanie z rodzicami w obecnosci dyrektora podczas ktérego omdéwione zostajg podjete juz
dziatania, ustala sie dalsze dziatania zgodne z rozpoznaniem np. wskazanie do terapii, nawigzanie
wspotpracy z Policjg, skierowanie wniosku do OPS-u o wglad w sytuacje rodzinng dziecka, a jesli
to nie wystarczy do Sadu Rejonowego (Wydziat Rodzinny i Nieletnich).

XIv PROCEDURA dotyczgca przyjmowania i rozpatrywania wnioskow i skarg

Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej gwarantuje prawo sktadania skarg i wnioskéw do Dyrektora
placéwki Szkoty Podstawowej nr 3 im A. Fiedlera w Polkowicach.

¢ rodzicom wychowankow,

¢ Radzie Rodzicéw przy Szkole Podstawowej nr 3 im A. Fiedlera w Polkowicach.

1. Skargiiwnioski mozna sktadaé¢ we wtasnym interesie, w interesie innych oséb lub w interesie
spotecznym. Dyrektor placéwki jest obowigzany przeciwdziata¢ hamowaniu krytyki i innym
dziataniom ograniczajgcym prawo obywateli do sktadania skarg i wnioskow. Nikt nie moze by¢
narazony na jakikolwiek uszczerbek lub zarzut z powodu ztozenia skargi lub wniosku albo z
powodu dostarczenia materiatu o znamionach skargi lub wniosku.



Przedmiotem skargi moze byé zaniedbanie lub nienalezyte wykonanie zadan przez
pracownikéw pedagogicznych oddziatu przedszkolnego, naruszenie praw i godnosci osobistej
wychowanka, naruszenie strefy bezpieczeistwa wychowanka, przewlekte lub biurokratyczne
zatatwianie spraw.

Dyrektor placéwki powinien zatatwic¢ skarge bez zbednej zwtoki w ciggu miesigca.
Przedmiotem wniosku mogg by¢ sprawy, ktére dotycza:

a) usprawnienia i ulepszenia organizacji pracy oddziatu przedszkolnego,

b) zapobiegania naduzyciom,

c) polepszenia zaspokajania potrzeb wychowankdéw oddziatu przedszkolnego.

Whioski skierowane sg do Dyrektora placowki.

Skargi i wnioski sktadane w oddziale przedszkolnym oraz zwigzane z nimi pisma i dokumenty
rejestruje sie i przechowuje w kancelarii oddziatu przedszkolnego.

Skargi i wnioski niezawierajgce imienia i nazwiska (nazwy) oraz adresu wnoszgcego
pozostawia sie bez rozpoznania, chyba, Ze dotyczg one zagrozenia bezpieczeristwa
wychowankoéw na terenie oddziatu przedszkolnego.

Jezeli rozpatrzenie skargi lub wniosku wymaga uprzedniego zbadania i wyjasnienia sprawy,
Dyrektor placéwki do rozpatrzenia skargi lub wniosku zbiera niezbedne materiaty.

W tym celu moze zwrdcic sie o przekazanie niezbednych materiatéw i wyjasnien do: Rady
Pedagogicznej, Rady Rodzicéw, pracownikéw administracyjno-obstugowych oddziatu
przedszkolnego i innych organdéw w zaleznosci od rodzaju skargi lub wniosku.

W sprawach dotyczgcych przyjmowania i zatatwiania skarg oraz wnioskdéw, o ktdrych nie
traktuje niniejsza Procedura stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Podstawa prawna

Konstytucja Rzeczpospolitej Polski z dnia 2 kwietnia 1997r. (Dz. U. Z 1997r. Nr 78 poz. 483 —
art. 72);

Ustawa Prawo Oswiatowe z dnia 14 grudnia 2016 (Dz. U. 2017 poz. 59 ze zm.)

Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogdlne Naroddw Zjednoczonych
z dnia 20 listopada 1989r. (Dz. U. z1991r. Nr 120 poz. 526);

Rozporzqdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. Nr.6 z 2003r. poz. 69 ze zm.);

Stanowisko Ministra Zdrowia w sprawie moZliwosci podawania lekow dzieciom przez
nauczycieli w szkole i oddziale przedszkolnym z dnia 4 maja 2010 r.;

Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006r. o Paristwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z 2006r.
Nr 191 poz. 1410 ze zm.);

Ustawa z dnia 5 grudnia 2008r o zapobieganiu i zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u
ludzi (Dz. U. z 2008r Nr 234 poz. 1570 ze zm.),

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno -
pedagogicznej w publicznych oddziatu przedszkolnegoch, szkotach i placéwkach (Dz. U. Z
2017r. poz 1643 ze zm.),



® Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacji przyjmowania
i rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. nr 5, poz. 46 z 2002 r.).



